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PROCEDURA WEJSCIA | KONTROLI DOSTEPU OSOB POSTRONNYCH ZESPOtU PLACOWEK SZKOLNO -
WYCHOWAWCZO — REWALIDACYJNYCH NR 1 W WARSZAWIE

Standardy bezpieczeristwa oraz zasady przebywania interesantow w budynku
ZPSWR NR 1 w Warszawie

§ 1. Cel i podstawa prawna

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie maksymalnego poziomu bezpieczeristwa uczniom,
wychowankom, nauczycielom oraz pracownikom szkoty, a takie ochrona mienia placéwki poprzez
wprowadzenie scistej kontroli ruchu os6b postronnych i interesantéw na terenie budynku szkolnego.

Procedura stanowi realizacje wytycznych Mazowieckiego Kuratorium Oswiaty, dotyczacych
uszczelnienia systemu bezpieczeristwa w placéwkach oswiatowych, bezwzglednej weryfikacji oséb
wchodzacych oraz uniemozliwienia nieupowaznionym osobom swobodnego poruszania sie po ciggach
komunikacyjnych szkoty.

§ 2. Identyfikacja i rejestracja gosci przy wejsciu

Obowigzek zatrzymania sie przy recepcji: Kazda osoba niebedaca uczniem, wychowankiem ani
pracownikiem szkoly, bezposrednio po przejsciu przez drzwi wejéciowe, ma obowigzek zatrzymac
sie w wyznaczonej strefie i oczekiwac przy stanowisku recepcji.

Wohpis do Zeszytu Wejsé: Interesant zobowigzany jest do ztozenia czytelnego wpisu w “Zeszycie Wejs¢”
(rejestrze oséb odwiedzajacych). Rejestr obejmuje: date, godzine wejécia, imie i nazwisko
interesanta, cel wizyty, nazwisko pracownika/osoby, do ktérej przybyt interesant, oraz godzine
wyijscia.

Potwierdzenie tozsamosci: Pracownik recepcji lub osoba dyzurujgca ma prawo i obowigzek poprosic
interesanta o potwierdzenie tozsamosci, w celu weryfikacji zgodnosci podanych danych.

§ 3. Poruszanie sie po budynku szkoly

Powiadomienie pracownika: Pracownik recepcji niezwtocznie telefonicznie lub osobiscie zawiadamia
danego pracownika szkoty o przybyciu interesanta.

Eskorta i doprowadzenie: Interesant jest odbierany z recepcji przez osobe, do ktérej przyszedt lub
zostaje doprowadzony do wtasciwego gabinetu / sali przez wyznaczonego pracownika recepcji lub
obstugi.

Zakaz samodzielnego przemieszczania sig: Bezwzglednie zabrania sig samowolnego poruszania sig
0s6b nieupowaznionych po korytarzach szkolnych, przebywania pod salami lekcyjnymi oraz
wchodzenia do klas bez asysty pracownika placowki.
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Strefa oczekiwania: Osoby oczekujace na spotkanie przebywajg wytacznie w wyznaczonej strefie przy
recepcji.

§ 4. Postepowanie w sytuacjach niestandardowych

Odmowa identyfikacji: W przypadku odmowy podania danych osobowych lub okazania dokumentu
tozsamosci, pracownik recepcji ma prawo odmoéwié¢ wpuszczenia interesanta na teren szkoty
i natychmiast powiadamia o tym dyrekcje placowki.

Reakcja na sytuacje kryzysowe: W sytuacji gdy osoba postronna ignoruje polecenia pracownikow
recepcji, prébuje samowolnie wtargna¢ do budynku lub zachowuje si¢ w sposob zagrazajacy
porzadkowi, uruchamiane sg procedury alarmowe oraz zawiadamiane odpowiednie stuzby.

§ 5. Postanowienia koricowe

1. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoly, uczniéw, wychowankéw, rodzicow
oraz osoby odwiedzajace.

2. Za zapoznanie pracownikéw oraz rodzicéw z niniejsza procedurg odpowiada Dyrektor Szkoty.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest dostepna na tablicy ogtoszen w strefie recepcji
oraz na stronie internetowej szkoty.
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